Додаток № 2                                                                            
УНІФІКОВАНИЙ ПАСПОРТ МУЗЕЮ

                                                                                     Код музею _________________

1. Повна назва музею ____________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

2. Профіль музею _______________________________________________________________
3. Форма власності _____________________________________________________________
4. Засновник, власник ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

5. Підпорядкування ______________________________________________________________
    _____________________________________________________________________________
6. Заклад, що здійснює методичне керівництво ______________________________________
    _____________________________________________________________________________
7. Статус _____________________________________________________________________
8. Категорія музею (за групою оплати праці) ________________________________________
9. Адреса музею, телефон, факс ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
10. Короткі історичні відомості (дата заснування з посиланням на джерела) ____________
    _____________________________________________________________________________
    _____________________________________________________________________________
11. Структура музею (назви структурних підрозділів, включаючи госпрозрахункові та кооперативні підприємства, з переліком штатних посад) _____________________________
12. Керівний склад музею:

      директор музею _____________________________________________________________
      заступник директора з наукової роботи _________________________________________
      головний хранитель __________________________________________________________
13. Персонал музею
      всього працівників ________________________________________________________

      наукових працівників та екскурсоводів _______________________________________

14. Нерухомі пам’ятки історії та культури у складі музею:

      - загальна кількість ____________________________
         з них:

      - музеєфіковані _______________________________

      - немузеєфіковані _____________________________
15. Характеристика музейного приміщення:

      - кількість будівель ____________________________

      - спеціально побудоване (автори, коли) __________________________________________
         __________________________________________________________________________
      - пристосоване  _____________________________________________________________
      - пам’ятки архітектури чи історії (короткі історичні відомості) __________________
16. Технічний стан будівель:

      - потребує реставрації ______________________________________________________

      - потребує капітального ремонту _____________________________________________

      - аварійне приміщення ______________________________________________________

      - належний стан ___________________________________________________________
17. Площа музею:

      - загальна ________________________________

      - експозиційна ____________________________

      - фондосховища ___________________________

      - кінолекційного залу ______________________

      - виставочних залів ________________________

      - прилеглої території _______________________

      - експозиції просто неба ____________________

      - реставраційні майстерні ___________________

      - фотолабораторії __________________________

      - таксидермічні лабораторії __________________

      - інші  ____________________________________
18. Охорона музею:

      - дата та номер документа про взяття під охорону ______________________________
      - відомча охорона ____________________________________________________________
      - міліцейська охорона _________________________________________________________
      - сторожова охорона ________________________________________________________

      - охоронно-пожежна сигналізація ______________________________________________
      - пункт централізованого спостереження _______________________________________

      - промислова телевізійна установка ____________________________________________

19. Технічне оснащення музею:

      - світло-, звуко-, аудіообладнання, монітори, фонотеки, лабораторії для фонозапису

         _________________________________________________________________________

      - автоматизована система обліку та накопичення інформації ____________________
         _________________________________________________________________________

      - фотокінообладнання, засоби поліграфії _______________________________________

         _________________________________________________________________________

      - інше _____________________________________________________________________

        _________________________________________________________________________
20. Фонди музею:

      - загальна кількість одиниць збереження _______________________________________

      - кількість музейних експонатів основного фонду ________________________________

      - кількість музейних предметів, що входять до Державного реєстру національного 

        культурного надбання ______________________________________________________
21. Характеристика експозиційних розділів:

     - назва розділів(кожного окремо)_______________________________________________
       __________________________________________________________________________

       __________________________________________________________________________

       __________________________________________________________________________

       __________________________________________________________________________

       __________________________________________________________________________

       __________________________________________________________________________

       __________________________________________________________________________
     - дата останньої реекспозиції _________________________________________________
     - кількість експонатів основного фонду (в кожному з розділів) _____________________
       __________________________________________________________________________
       __________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________

       ___________________________________________________________________________
22. Режим робот музею _________________________________________________________
        __________________________________________________________________________
Дата складання паспорту
Печатка навчального закладу                                     Підпис керівника 

                                                                                         Додаток № 3.                   

РЕКОМЕНДАЦІЇ

ПО ЗАПОВНЕННЮ УНІФІКОВАНОГО

ПАСПОРТА МУЗЕЮ


Уніфікований паспорт (далі – паспорт) складається у чотирьох примірниках. Всі примірники подаються до Міжнародного центру дитячо-юнацького туризму. Після реєстрації (перереєстрації) музею уніфікований паспорт з відміткою про реєстрацію зберігається: один примірник - в музеї начального закладу, другий – в районному Управління освіти, третій –  в Міжнародному центрі дитячо-юнацького туризму,  четвертий – в Українському державному центрі туризму і краєзнавства учнівської молоді Міністерства освіти і науки України.

                                      Розділ І. Повна назва музею.


Вказується повністю і повинна відповідати назві, прийнятій у документах про заснування , свідоцтві про реєстрацію або в документах про зміну назви.

                                      Розділ П. Профіль музею.


Визначається відповідно до Закону України «Про музеї та музейну» (249/95-ВР):  історичний (широкого профілю, військово-історичний, історії освіти або інший), краєзнавчий, природничий, етнографічний, літературний, археологічний, мистецький, технічний, галузевий або інший профіль.

                                      Розділ Ш. Форма власності.


Вказується належність до однієї з форм власності (державна, комунальна, приватна, колективна та ін.).

                                      Розділ У. Підпорядкування.


Вказати: Міністерство освіти і науки України.

                                      Розділ УП. Статус музею.


Вказується, що музей не є юридичною особою.

                                      Розділ УШ. Категорія музею.


Не заповнюється.

                                      Розділ ІХ. Адреса музею, телефон, факс.


Вказується повна адреса (поштовий індекс, місто, вулиця, номер будинку).

                                      Розділ ХП. Керівний склад музею.


Вказується прізвище, ім’я, по батькові, освіта, посада, стаж роботи в музеї.

                                      Розділ ХШ. Персонал музею.


Не заповнюється.




   Розділ ХУ. Характеристика музейного приміщення.


Дані пунктів 2,3,4 подаються окремо по кожній будівлі.

                                      Розділ ХУІ. Технічний стан будівель.


Дані подаються окремо по кожній  будівлі.

Розділ ХУІІ. Площа музею.


Дані подаються в цілому по музею і окремо по кожному приміщенні  (будівлі).


                          Розділ ХІХ. Технічне оснащення музею.


Пункт 1 передбачає дані про наявність у музеї спеціального світлотехнічного, звукотехнічного, проекційного, телевізійного обладнання; аудіовізуальних засобів; засобів захисту від ультрафіолетових, інфрачервоних променів та інших променів.


У пункті 2 вказується наявність комп’ютерів.


У пункті 3 вказується обладнання фотокінолабораторій, апаратура для мікрофільмування і засоби малої поліграфії.

                                       Розділ ХХ. Фонди музею.


У пункт 1 вноситься кількість музейних предметів основного фонду та кількість предметів науково-допоміжного фонду, які перебувають у фондах та експозиції музею.


У пункт 3 вноситься кількість експонатів, що мають виняткову культурну та історичну цінність.

                                       Розділ ХХІ. Характеристика експозиційних розділів.


У пункті 3 вказується кількість експонатів, що знаходяться в стаціонарних експозиціях музею.

                                       Розділ ХХП. Режим роботи музею.


Слід вказати час роботи музею та вихідні дні.
 

